
Jak uzupełniać dokumenty zapisane w formacie pdf? 

Pliki zapisane w formacie PDF (Portable Document Format) zachowują oryginalne formatowanie dokumentu 

do wydruku i przeglądania na wielu platformach komputerowych, oraz w przeglądarkach internetowych.  

Nie można ich edytować o ile nie zawierają pól aktywnych formularza. 

 

Przy użyciu odpowiedniego oprogramowania można jednak do zapisanych na dysku komputera dokumentów 

dodawać własny tekst – np. odpowiedzi do pytań. 

Jednym z programów udostępniających możliwość „pisania” po plikach PDF jest darmowy Foxit Reader. 

Program można pobrać ze strony https://www.foxitsoftware.com/pdf-reader/. 

Strona pobierania jest w języku angielskim, jednak sam program ma wersję spolszczoną. 

 

Jak pobrać uzupełniać karty pracy zapisane w formacie pdf – krok po kroku. 

1. Pobierz program (link) 

 

2. W kolejnym kroku wybierz swój system i język (Polish) i kliknij „Free Download” 

 

https://www.foxitsoftware.com/pdf-reader/
https://www.foxitsoftware.com/pdf-reader/


3. Po pobraniu programu instalacyjnego, uruchamiamy instalację. UWAGA! Aby 

zainstalować oprogramowanie na komputerze musisz mieć uprawnienia 

administratora. 

 

4. Podczas instalacji program zaproponuje 14-dniową pełną (płatną) wersję z 

wieloma dodatkowymi funkcjami – nie ma potrzeby jej instalowania – wystarczy 

darmowa wersja „Free” programu. 

 

5. Po zainstalowaniu programu uruchamiamy go i możemy otworzyć pobraną 

wcześniej kartę pracy, a następnie wybrać narzędzie „Maszyna do pisania” z 

karty „Początek”. 

 

 

 

 

 

 

 



6. Teraz wystarczy kliknąć w wybrane miejsce w dokumencie PDF i można wpisać 

tam tekst. Jeśli domyślna wielkość czcionki, jej kolor i krój są nieodpowiednie, 

można je skorygować. 

 

7. Wpisywanie tekstu można zakończyć wciskając klawisz ESC (escape), lub klikając 

w dokument gdzieś obok wpisywanego tekstu. Do dokumentu dodawane są 

tylko teksty tak zakończone. Teksty w trakcie edycji nie są zapisywane! 

8. Gdy edycja dokumentu jest zakończona, należy go zapisać na dysku komputera 

– warto zapisywać kopie plików w wybranym folderze dla zachowania porządku. 

Zapisywanie: Plik > Zapisz jako > a następnie wskazać folder w komputerze. 

 

Teksty dodawane do plików PDF w Foxit Reader można po ponownym otwarciu 

edytować i poprawiać. Wystarczy dwukrotnie kliknąć w wybrany tekst, a funkcja 

„Maszyna do pisania” uaktywni się automatycznie. 

 

Pliki zapisane w Foxit Reader można otwierać w każdym innym czytniku PDF i 

dodane teksty będą się w nim bez problemu wyświetlać. 

 

 

 

Poradnik opracował: Andrzej Gągało. 

Szkoła Podstawowa nr 7 w Poznaniu. 


