Instrukcja elektronicznego wysytania dokumentéw sktadanych
do szkoty ponadpodstawowej w systemie Nabor

Nie musisz iS¢ do szkoty pierwszego wyboru. Mozesz bezpiecznie wystaé dokumenty zgodnie z tg instrukcja.
System pozwala na przestanie wniosku do szkoty oraz niezbednych oswiadczen lub zaswiadczen. Wszystkie
te dokumenty nalezy wydrukowa¢, podpisac oraz zeskanowac (badz zrobi¢ wyrazne zdjecie). W ten sposdb
przeslesz takze $wiadectwo oraz zaswiadczenie o wynikach egzaminu désmoklasisty. Pamietaj, ze
WYPELNIENIE WNIOSKU NIE JEST ROWNOZNACZNE Z UDZIALEM W REKRUTACJI: NALEZY KLIKNAC ,,Zl'.(')i
WNIOSEK”!

Od 16 maja
Zaloguj sie.
Wypetnij wniosek.
Dodaj zeskanowane zatgczniki.
216z wniosek (wyslij do szkoty pierwszego wyboru).

PwNE

By wypetnié¢ wniosek najpierw nalezy sie zalogowad. Po wejsciu na strone
https://nabor.pcss.pl/szkolaponadpodstawowa wybierz miasto i kliknij Zaloguj.

Logowanie odbywa sie za pomocg Login.gov.pl.


https://nabor.pcss.pl/szkolaponadpodstawowa

Korzystamy z Profilu Zaufanego, e-dowodu badz mojelD. Dopiero w kolejnym kroku klikamy na
Wypetnij wniosek.

Po jego wypetnieniu nalezy go wydrukowaé, podpisaé, zeskanowac badz zrobi¢ zdjecie. W zaleznosci od
wybranych odpowiedzi (np. zaznaczenie — rodzina wielodzietna) wymagane bedg dodatkowe dokumenty.
Mozna je pobraé z zaktadki Dokumenty lub uzyskaé w inny sposéb (jak np. zaswiadczenie od lekarza).
Wszystkie dokumenty drukujemy, wypetniamy, podpisujemy w wymaganych miejscach oraz skanujemy lub
robimy zdjecie.

Nastepnie przygotowany komplet plikdw umieszczamy na naszym koncie przy wypetnionym wczesniej
whniosku. Korzystamy z opcji Zalogu;j.

Wybieramy opcje Wybierz akcje dla wprowadzanego wczes$niej wniosku (w przypadku gdy wypetnilismy kilka
whioskow, nalezy sie upewnic, ze wybieramy wtasciwy), po prawej stronie ekranu, jak na ilustracji ponizej.

Po kliknieciu w Zataczniki, ukaze sie nam nastepujacy ekran:

Wybieramy Dodaj (po prawej stronie ekranu). Ukaze nam sie ekran z mozliwoscig wyboru i dodania pliku:



Wprowadzamy opis zatgcznika np. Wniosek (zeskanowany dokument powinien byé recznie podpisany —
inaczej nie bedzie wazny). Za pomoca Przegladaj... wybieramy odpowiedni plik. Nastepnie przepisujemy tekst
z obrazka. Jezeli tekst nie zostanie zaakceptowany mozna klikng¢ Przetaduj obrazek. Po wybraniu Zapisz
dokument zostanie umieszczony na naszym koncie. Po poprawnym dodaniu dokumentu zobaczymy
nastepujacy ekran:

Podobnie postepujemy z kolejnymi dokumentami, umieszczajgc je na naszym koncie.

Zmiana wystanego dokumentu jest mozliwa po wczesniejszym usunieciu dotychczasowego pliku.
W tym celu nalezy klikng¢ ikone

Woystane pliki mozna pobrac na dysk klikajgc ikone
Po umieszczeniu kompletu dokumentéw nalezy ztozy¢ wniosek w szkole pierwszego wyboru (dopiero wtedy

bedziemy brali udziat w rekrutacji!). By pojawit sie on w wybranej przez nas szkole na koncie w systemie
Nabér wybieramy opcje Zt6z wniosek:




Po kliknieciu Ztéz wniosek pojawi sie komunikat ,,Czy potwierdzi¢ ztoZzenie podania z dnia 2022-05-16
09:52:07 dla imie nazwisko? Decyzji nie mozna wycofac, a danych nie bedzie juz mozna zmieniac¢”. Gdy
potwierdzimy status dokumentu zmieni sie z Nowy wniosek w rekrutacji podstawowej na ZtoZzony w rekrutacji
podstawowej i widoczna bedzie data ztozenia (dopiero w tym momencie wniosek widoczny jest w szkole):

Data ztozenia Status

Wybierz akge
podstawowe]

Punktacja kandydata  Punkty roznicujgce

2022-05-04 15:17:45

UWAGA!

Po elektronicznym ztozeniu dokumentu nie bedziemy mogli edytowaé wniosku oraz zatacznikéw. Bedg one
weryfikowane przez szkote. Jezeli w trakcie weryfikacji szkota napotka na problem bedzie sie kontaktowata
z kandydatem i moze byé wtedy konieczne uzupetnienie danych lub dokumentéw. W takim przypadku
szkota cofnie wniosek do ponownej edycji. Na koncie kandydata ponownie aktywna bedzie funkcja
»Edytuj”. Po wprowadzeniu zmian nalezy wniosek zapisaé, uzupetni¢ lub poprawic¢ zataczniki a nastepnie
klikng¢ ,,Zt6z wniosek”.

Podobnie bedzie w przypadku, jesli po ztozeniu wniosku zauwazycie,
ze we wniosku sg btedy. Bedac zalogowanym na koncie kandydata
wybieramy opcje ,Wybierz akcje” a potem ,,Popros o wycofanie do
edycji”.

Po zaakceptowaniu przez szkote prosby o wycofanie aktywna bedzie
funkcja ,Edytuj”. Po wprowadzeniu zmian nalezy wniosek zapisaé,
uzupetni¢ lub poprawic zatgczniki a nastepnie klikngc ,,Zt6z wniosek”.
Whioski do edycji wycofuje szkota pierwszego wyboru.

Od 24 czerwca do 12 lipca (do 15:00)

1. Uzupetnij wniosek o swiadectwo ukonczenia szkoty podstawowej
2. Uzupetnij wniosek o wyniki egzaminu ésmoklasisty
3. Mozesz zmieni¢ wybrane wczesniej szkoty ponadpodstawowe

Po zalogowaniu sie na konto w systemie Nabor przy wniosku ktory jest juz zweryfikowany, badz bedzie
dopiero weryfikowany kliknij Wybierz akcje, a nastepnie Zataczniki. Jedng z opcji bedzie Dodaj skan
Swiadectwa.



Po kliknieciu Dodaj skan swiadectwa otworzy sie nam okno pozwalajgce na dodanie zeskanowanego(badz
sfotografowane) Swiadectwa.

Uzupetniamy wszystkie pola i wybieramy Zapisz.

Zmiana wystanego dokumentu jest mozliwa po wczesniejszym usunieciu dotychczasowego pliku.
W tym celu nalezy klikngé ikone

Wystane pliki mozna pobrac na dysk klikajac ikone

W tym terminie od 24 czerwca do 12 lipca (do 15:00) mozesz zmieni¢ preferowane szkoty. By skorzystaé
z tej mozliwosci na swoim koncie po zalogowaniu kliknij na Edytuj preferencje.



Opcja ta dostepna jest tylko dla zweryfikowanych wczes$niej wnioskéw. Po jej wybraniu otworzy sie nam
okienko:

Po kliknieciu na Utwdrz wniosek bedziemy widzieli wniosek z uzupetnionymi automatycznie danymi
osobistymi i kontaktowymi. Dodatkowo nalezy zmienic liste preferowanych szkét i oddziatéw. Gdy wszystko
bedzie juz gotowe, nowy wniosek takze nalezy ztozy¢ w szkole klikajgc Zté6z wniosek.

20 lipca o godzinie 10:00

Na swoim koncie zobaczysz wyniki kwalifikacji. W przypadku zakwalifikowania widoczna bedzie szkota
oddziat, do ktérego zostaliscie zakwalifikowani.

Od 20 lipca do 01 sierpnia (do 15:00)

Potwierdzenie woli przyjecia: dostarczenie do szkoty (do ktdrej zostaliSmy zakwalifikowani) oryginatu
Swiadectwa ukoriczenia szkoty podstawowe;] i oryginatu zaswiadczenia o wynikach egzaminu ésmoklasisty,
jesli nie zrobiliSmy tego wczesniej.

W przypadku szkoty prowadzacej ksztatcenie zawodowe nalezy dostarczy¢ rowniez zaswiadczenie lekarskie
zawierajgce orzeczenie o braku przeciwskazan zdrowotnych do podjecia praktycznej nauki zawodu oraz
odpowiednio orzeczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do kierowania pojazdami
i orzeczenie psychologiczne o braku przeciwwskazan psychologicznych do kierowania pojazdem.

2 sierpnia

Zostang podane do publicznej wiadomosci listy kandydatow przyjetych i nieprzyjetych.



