Regulamin Swietlicy
w Szkole Podstawowej nr 7 w Poznaniu
rok szkolny 2024/2025

L. Cele i zadania Swietlicy szkolnej:

Celem ogolnym Swietlicy szkolnej jest zapewnienie uczniom szkoty
zorganizowanej opieki i wychowania pozalekcyjnego umozliwiajacego
wszechstronny rozw0j 0sobowosci.

Z ogolnego celu wynikajq zadania szczegbélowe swietlicy szkolnej:

1) Zapewnienie uczniom bezpiecznych i higienicznych warunkow
pracy i zabawy oraz opieki i wychowania.

2) Organizowanie zespotowych zaje¢, tworzenie warunkow do nauki
wilasnej, odrabiania lekcji, wdrazanie do samodzielnej pracy
umystowe;j.

3) Organizowanie czasu wolnego (gry, zabawy ruchowe i umystowe w
pomieszczeniach i na powietrzu).

4) Ujawnianie i rozwijanie zainteresowan i uzdolnien, poprzez
organizowanie zajeC w tym zakresie.

5) Prowadzenie pracy wychowawczej zmierzajacej do ksztattowania u
uczniow pozadanej postawy spoteczno-moralnej, zgodnej ze
statutem szkoty.

6) Wdrazanie uczniéw do pozytecznego organizowania sobie czasu
wolnego, wyrabianie nawykow kulturalnej rozrywki, sportu i
zabawy.

7) Organizowanie rozrywki indywidualnej i zbiorowej oraz
ksztaltowanie nawykow kultury zycia codziennego.

8) Ksztaltowanie nawykow higieny i czystosci.

9) Prowadzenie wspolpracy z rodzicami, wychowawcami klas,
pedagogiem i psychologiem oraz wszystkimi nauczycielami w celu
rozwigzywania napotykanych trudnosci wychowawczych i
dydaktycznych.

II. Zalozenia organizacyjne pracy Swietlicy:



1) Swietlica zapewnia opieke dla uczniéw, ktérzy musza zosta¢ w
szkole dtuzej ze wzgledu na: czas pracy Rodzicow lub inne
okolicznosci wymagajace zapewnienia opieki w szkole.

2) Dziecko moze przebywac w Swietlicy w godzinach jej otwarcia —
godziny pracy Swietlicy ustala corocznie Dyrektor szkoty w
porozumieniu z Kierownikiem Swietlicy.

3) Zapisanie dziecka nastepuje po wyrazeniu przez Rodzica lub
prawnego Opiekuna checi zapisu przez mobidziennik u
Kierownika Swietlicy, pobraniu Karty zapisu ze strony szkoty,
wypetnieniu jej i dostarczeniu jej do ww. Kierownika.

4) Co roku nalezy zapisywac dziecko i wypelniac karty.

5) Karta zgloszenia musi zawiera¢ podstawowe dane o uczniu (imie,
nazwisko, data urodzenia, klasa, adres, nr telefonu kontaktowego,
szczegOlne uwarunkowania zdrowotne, osoby upowaznione do
odbioru dziecka).

6) W przypadku gdy dziecko stwarza zagrozenie dla innych, moze
zostac przeniesione do innej grupy swietlicowej— decyduje o tym
Dyrektor szkoty w porozumieniu z Kierownikiem Swietlicy.

7) Samodzielny powro6t dziecka ze swietlicy do domu jest mozliwy
wylacznie za pisemna zgoda Rodzicow lub prawnych
Opiekunéw (przestang przez mobidziennik lub zapisang w Karcie
zapisu, w dokumencie musi by¢ podany dzien i godzina wyjscia
dziecka ze szkoty).

8) W przypadku gdy dziecko jest odbierane po godzinach pracy
Swietlicy — nastepuje wpis do dziennika Swietlicy, nastepnie
dochodzi do rozmowy z Kierownikiem swietlicy lub Dyrektorem
szkoty, a w sytuacji powtarzajacych sie op6znien Rodzica?
Opiekuna moze dojs¢ do skreslenia ucznia z listy Swietlicy.

9) Swietlica jest czynna w dni, w ktorych odbywaja sie zajecia

dydaktyczne w szkole. Zakres zaje¢ swietlicowych w dniach, w

ktorych nie odbywaja sie zajecia dydaktyczne, okresla Dyrektor

szkoty.

10) Zajecia swietlicowe prowadzone sa w grupach
wychowawczych liczacych do 25 uczniow.
11) Zajecia prowadzone sg zgodnie z Planem Pracy

Wychowawczej Swietlicy.

12) Jednostka zajec swietlicowych jest godzina zegarowa.

13) Obiady wydawane sa w godzinach od 11.30 do 15.00.

14) Dzieci moga przebywac w swietlicy przed lekcjami lub po
lekcjach oraz w trakcie lekcji, gdy nie mogq w nich uczestniczy¢
(np. gdy maja zwolnienie z lekcji wychowania fizycznego, religii,
zajeC na basenie itp).



15) Swietlica dziata wg Ramowego Planu Dnia, w ktérym
wyznaczone sg m.in. godziny zajec statych oraz czas przeznaczony
na positek.

16) Dzieci rozpoczynajace lekcje o godzinie 8.00 moga przyjs¢ do
Swietlicy najpozniej do godziny 7.40. Po tym czasie dzieci sq pod
opieka nauczyciela dyzurujgcego na matym boisku (klasy 1-3) lub
na duzym boisku (klasy 4-8).

17) Zapisanie dziecka w danym dniu nastepuje po przyjsciu dziecka
do sal swietlicowych.

Procedura przyprowadzania dzieci do Swietlicy:
1. Rodzic/Opiekun przyprowadza dziecko do glownego wejscia i zostawia
przy portierni. Dziecko samo wchodzi do sal Swietlicowych.
2. W okresie adaptacyjnym przy portierni bedzie czekal Wychowawca
swietlicy, ktory wskaze dziecku odpowiednig sale.

Procedura odbierania dziecka ze Swietlicy:
1. Rodzic/Opiekun przychodzi do portierni i zglasza che¢ odebrania

dziecka:
Wariant A: Rodzic dostaje wczesniej 3 Przepustki (numerowane), ktore
beda upowazniac¢ do szybkiego odbioru dziecka. Osoba, ktora okaze
Przepustke w portierni bedzie odbiera¢ dziecko bez legitymowania sie.
Wychowawca $wietlicy bedzie informowany telefonicznie przez
pracownika portierni o tym, ktdore dziecko idzie do domu i kto je odbiera.

Wariant B: po dziecko przychodzi osoba bez Przepustki i wtedy
procedura wydtuza sie - musi dojS¢ do wylegitymowania tej osoby i
sprawdzenia w Karcie Zapisu uprawnienia do odbioru dziecka.
Pracownik portierni dzwoni do nauczycieli swietlicy, nastepnie musi
nastgpi¢ kontakt nauczyciel-odbierajacy, potem wypuszczenie dziecka do
domu.

Uwaga: W przypadku zgubienia Przepustki Rodzic musi natychmiast
zgtosic ten fakt Kierownikowi Swietlicy (przez mobidziennik) i nastepuje
wtedy anulowanie jej waznosci. Wychowawcy $wietlicy sq informowani
o tym, aby nie wydawac dziecka na podstawie anulowanej Przepustki
(aby uniknac¢ sytuacji, gdyby ktos niepowotany znalazt Przepustke). W
ciagu 2-3 dni jest wydawana nowa Przepustka o numerze 4.

Uwaga: W sytaucjach wyjatkowych jest mozliwoS¢ przyprowadzenia i
odbierania dziecka osobiscie przez Rodzica - wejscie na teren szkoty po
wpisaniu sie do Zeszytu Wejsc. Takie wyjatkowe sytuacje wymagajq



zgody Dyrektora lub Kierownika (np. moga dotyczy¢ dzieci
posiadajacych orzeczenia).

III. PowinnoSci uczniow zapisanych do Swietlicy:

1) Aktywnie uczestniczy¢ w zajeciach proponowanych przez
Nauczycieli Swietlicy.

2) Zachowywac sie tak, by nie przeszkadzac¢ innym w zabawie i nauce
oraz tak, by swoim zachowaniem nie zagraza¢ bezpieczenstwu
wilasnemu i bezpieczenstwu innych.

3) Shuchac i wykonywac polecen Wychowawcow swietlicy.

4) Dbac o czystosc i estetyczny wyglad pomieszczen Swietlicowych.

5) Szanowac sprzet Swietlicowy - gdy nastagpi umyslne zniszczenie
sprzetu, Rodzice mogq zostac zobowigzani do poniesienia kosztow
naprawy lub odkupienia sprzetu.

6) Kulturalnie zachowywac sie w szkole i miejscach publicznych,
godnie reprezentowac szkote.

7) Ubierac sie odpowiednio do warunkéw atmosferycznych, posiadac¢
obuwie zamienne (gdy sgq organizowane zajecia na sali
gimnastyczne).

8) Wychowanek swietlicy ma prawo do:

a/ wlasciwie zorganizowanych zajec,

b/ zyczliwego traktowania,

¢/ swobodnego wyrazania mysli i przekonan,

d/ opieki wychowawczej i zapewnienia bezpieczenstwa
podczas zajec,

e/ poszanowania godnosci osobistej, ochrony przed przemoca
fizyczna i psychiczna.

9) Wychowanek jest zobowigzany do:

a/ przestrzegania Regulaminu Swietlicy

b/ przestrzegania zasad wspotzycia w grupie,

¢/ pomagania stabszym,

d/ dbatosci o 1ad i porzadek,

e/ poszanowania pomocy dydaktycznych, zabawek, sSrodkow
audiowizualnych znajdujacych sie w pomieszczeniach
swietlicy,

f/ kulturalnego zachowania sie podczas spozywania positkow w

stotowce szkolnej i Swietlicy,
g/ przestrzegania zasad kultury zdrowotnej i higieny osobistej.



IV. Zakres obowigzkow Kierownika Swietlicy:

1) organizuje prace Nauczycieli - Wychowawcow swietlicy, kontaktuje
sie z Rodzicami przez mobidziennik,

2) okresla zadania i odpowiedzialnoS¢ wychowawcow, opracowujac
szczegoOlowy zakres obowiazkow,

3) opracowuje wspolnie z wychowawcami: Roczny Plan Pracy
opiekunczo-wychowawczej, Ramowy rozktad dnia,

4) odpowiada za zorganizowanie dzieciom interesujacych zajec
Swietlicowych,

5) prowadzi czynnosci zwigzane z nadzorem pedagogicznym oraz
doskonaleniem zawodowym wobec wychowawcow Swietlicy,

6) wspolpracuje w pracy wychowawczej z wychowawcami, pedagogiem
i rodzicami dzieci uczeszczajacych do Swietlicy,

7) odpowiada za zorganizowanie dzieciom bezpiecznych i higienicznych
warunkow w Swietlicy,

8) dba o wyposazenie takie jak sprzet i pomoce dydaktyczne oraz
estetyczne i funkcjonalne urzadzenie pomieszczen Swietlicy,

9) prowadzi dokumentacje dotyczaca Swietlicy,

10) ma prawo uzywania pieczatki osobowej z tytulem: Kierownik
Swietlicy oraz podpisywania pism, ktorych tres¢ jest zgodna z
zakresem jego zadan i kompetencji,

11) wykonuje inne zadania wynikajqce z toku pracy szkoty, z

biezacych potrzeb i polecen Dyrektora szkoty,

12) odpowiada materialnie za sprzet i pomoce dydaktyczne
znajdujace sie w pomieszczeniach Swietlicy.

V. Zakres obowigzkéw Nauczyciela Wychowawcy:

1) organizuje prace opiekunczo-wychowawcza w swojej grupie w
oparciu o Plan pracy,

2) sprawuje opieke nad wychowankami,

3) dba o estetyczny wyglad pomieszczen Swietlicy,

4) dba o zdrowie i higiene podopiecznych,

5) systematycznie utrzymuje kontakt z Wychowawcami klas,
Pedagogiem szkolnym i Rodzicami/Opiekunami,

6) przygotowuje sie do zaje¢ programowych zgodnie z Planem pracy,
prowadzi dokumentacje (dzienniki zajec¢, karty obecnosci),

7) odpowiada materialnie za sprzet i pomoce dydaktyczne znajdujace sie
w swietlicy, wykonuje inne polecenia Kierownika Swietlicy
wynikajace z pracy opiekunczo-wychowawczej,



8) jest zobowigzany do zachowania tajemnicy w przetwarzaniu danych
osobowych dzieci, rodzicow i os6b odbierajacych ucznidw.

Regulamin ten zostat zatwierdzony przez Rade pedagogiczna — dnia 29 sierpnia 2024 r.



